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АДМИНИСТРАЦИЯ ДРУЖНОГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 30.06.2011г.





                                 
№ 172
Об утверждении реестра муниципальных

услуг Дружногорского городского поселения 

           В соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг» и руководствуясь уставом муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области,  администрация  Дружногорского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить реестр муниципальных Дружногорского городского поселения   (Приложение 1)

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Гатчинская правда» и размещению на официальном сайте Дружногорского городского поселения.

         3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      Глава администрации:                                              В.В. Володкович

Исп. Павлова Е.О.

65-268

Приложение 1 к Постановлению администрации Дружногорского городского поселения от 30.06.2011 № 172 

 РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

ДРУЖНОГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	№

пп
	Наименование

муниципальной услуги  услуги
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, (контактная информация)
	Результат

предоставления услуги


	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей


	Срок 

предоставления 

муниципальной услуги
	Наличие

муниципаль

ного задания
	Возможность

предоставления услуги в 

электронном

виде
	Организации, участвующие в предоставлении мун.услуги,
	Сведения о возмездности

(безвозмезд-

ности) услуги

	1
	Организация учета и обеспечение

рассмотрения обращений граждан по вопросам, отнесенным к

компетенции администрации МО 
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области

п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4.

Харено Светлана Николаевна — специалист 1 категории канцелярии

т. 8-813-71-65-330

adm.drgp@ya.ru
	1. Выдача справок.

2. Выдача характеристик.

3. Прием устных, письменных, электронных, телефонных, факсовых  обращений, заявлений, жалоб, запросов, протестов, предписаний, ходатайств.

4. Ответы на устные, письменные, электронные, телефонные, факсовые  обращения, заявления, жалобы, запросы, протесты, предписания, ходатайства.
	1. Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-фз Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области

4. Положение об администрации муниципального образования Дружногорское городское поселение.

5. Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 г. № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Физические и юридические лица.
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление/обращение


	безвозмездно

	2
	Выдача копий муниципальных правовых актов
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области

п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4.

Харено Светлана Николаевна — специалист 1 категории канцелярии

т. 8-813-71-65-330

adm.drgp@ya.ru
	1.Выдача копий муниципальных правовых актов либо мотивированный отказ.
	1. Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

2. Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


	Физические и юридические лица.
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление/обращение
	безвозмездно

	3
	Предоставление информации об объектах учета муниципальной собственности
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Мякина Вера Васильевна – специалист 1 категории  т. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Информация об объектах учета муниципальной собственности


	Конституция Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации

Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ « о порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

 Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области

Решение Совета депутатов №49 от 24.09.2008г. «Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом в Дружногорском городском поселении Гатчинского муниципального района Ленинградской области»
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	30 дней
	нет
	нет


	Заявление

Межрайонная Инспекция Федеральной налоговой службы – документ о регистрации в налоговом органе юридического лица или ИП.

Управление Федеральной службы государственной регистрации – о правах собственности

Органами технической инвентаризации – предоставление технической документации на объект.

И другие.
	безвозмездно

	4
	Выдача выписок из реестра муниципального

имущества муниципального образования
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Мякина Вера Васильевна – специалист 1 категории  т. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования
	Конституция Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации

Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ « о порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области

Решение Совета депутатов №49 от 24.09.2008г. «Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом в Дружногорском городском поселении Гатчинского муниципального района Ленинградской области»

Положение по ведению реестра муниципальной собственности


	Физические и юридические лица, 

Правоохранительные органы
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление Межрайонная Инспекция Федеральной налоговой службы – информация о регистрации в налоговом органе юридического лица или ИП.

И другие.
	безвозмездно

	5
	Осуществление мер по развитию малого и среднего предпринимательства на территории МО
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Мякина Вера Васильевна – специалист 1 категории  т. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Оказание помощи:

1.финансовой

2.консультативной

3.информационной
	Конституция Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации

Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ « о порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Федеральный закон от 24.07.2007 №209-ФЗ « О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ»

Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области

Решение Совета депутатов №54 от 23.10.2008г. Положение «О содействии развитию малого и среднего предпринимательства в МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области

Решение Совета депутатов №14 от 25.03.2009г. Об утверждении Муниципальной программы « Развития и поддержки предпринимательства в Дружногорском городском поселении»
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление Межрайонная Инспекция Федеральной налоговой службы  - о постановке на учёт в налоговом органе и справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов.

Управление Федеральной службы государственной регистрации -  о регистрации юр.лица или ИП

Сведения об отсутствии задолженности по заработной плате работникам –бухгалтерия, обращающейся организации .

Сведения о средней численности работников за предшествующий календарный год - бухгалтерия, обращающейся организации.

И другие.
	безвозмездно

	6


	Оформление договоров аренды, безвозмездного пользования, договоров купли - продажи  в отношении недвижимого имущества, находящегося в собственности  муниципального образования
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Мякина Вера Васильевна – специалист 1 категории  т. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	1.Заключение договора аренды

2.заключение договора безвозмездного пользования

3.Заключение догвора купли-продажи
	Конституция Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации

 Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

 Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды ,договоров  безвозмездного пользования , договоров доверительного управления имуществом,иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования государственного или муниципального имущества,и перечне видов имущества путём проведения торгов в форме конкурса»

Устав МО Дружногорского городского поселения

.На основании методики расчёта арендной платы за помещение

.Положения «О порядке сдачи объектов нежилого фонда муниципальной собственности»

Принятых Решений Совета депутатов МО Дружногорское городское поселение

Решение Совета депутатов №74 от 19.12.2007г. Положение «О порядке сдачи в аренду объектов нежилого фонда муниципальной собственности Дружногорского городского поселения»

 Решение Совета депутатов №49 от 24.09.2008г. «Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом в Дружногорском городском поселении Гатчинского муниципального района Ленинградской области

Решение Совета депутатов №1 от 29.01.2009г. Положение «Об организации продажи муниципального имущества МО Дружногорское городское поселение на аукционе»

Решение Совета депутатов № 43 от 19.08.2009г. Положение « О порядке проведения конкурсов на право заключения Договоров аренды объектов нежилого фонда,находящихся в муниципальной собственности МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района.


	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление Межрайонная Инспекция Федеральной налоговой службы  - о постановке на учёт в налоговом органе и справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов.

Управление Федеральной службы государственной регистрации -  о регистрации юр.лица или ИП

Органы статистики – информационное письмо о присвоении статистических кодов.

И другие.
	безвозмездно

	7
	Закрепление объектов муниципальной собственности за унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Мякина Вера Васильевна – специалист 1 категории  т. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	1.Заключение договора оперативного управления

2.Заключение договора хозяйственного ведения
	Конституция Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации

 Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

Решение Совета депутатов №49 от 24.09.2008г. «Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом в Дружногорском городском поселении Гатчинского муниципального района Ленинградской области»
	юридические лица, 
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление.Межрайонная Инспекция Федеральной налоговой службы  - о постановке на учёт в налоговом органе и справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов.

Управление Федеральной службы государственной регистрации -  о регистрации юр.лица или ИП

Органы статистики – информационное письмо о присвоении статистических кодов.

И другие.
	безвозмездно

	8
	Прием заявлений, документов для признания граждан малоимущими, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального  найма и принятие их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставленных по договорам 

социального найма
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Буслаева Марина Сергеевна – Начальник канцелярии  т. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Постановка  на  учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или мотивированный отказ
	Жилищный Кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 12.01.1995 г. № 5 ФЗ (ред. от 09.12.2010) «О ветеранах»;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ (ред. от 27.07.2010) «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 г. № 89-оз (ред. от 03.06.2009) «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма»;

Областной закон Ленинградской области от 11.12.2006 г. № 144-оз  «О внесении изменений в областной закон  «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Областной закон Ленинградской области от 07.05.2007 г. № 81-оз «О внесении изменений в Областной закон «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 21.12.2004 г. № 817 «Об утверждении перечня заболеваний дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 (ред. от 02.08.2007) «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 г. № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 г. № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Ленинградской области»;

Постановление администрации Дружногорского городского поселения от 27.08.2007 г. № 191 «Об утверждении перечня и форм документов для признания граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма». ;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 24.05.2007 г. № 30 «Об установлении величины порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 26.04.2007  г. № 24 «Об утверждении Положения об общественной  комиссии по жилищным вопросам Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района».


	Физическое лицо
	Не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	нет
	нет
	Заявление. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Выписка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности,  предоставляемая  на заявителя и каждого члена его семьи);

ГУП «Леноблинвентаризация» БТИ «Сиверское» (Справка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности, предоставляемая на заявителя и каждого члена его семьи);

МУП ЖКХ «Сиверский» (Справка о регистрации , характеристика жилого помещения );

Учреждения здравоохранения (медико-социальные экспертизы);

Администрация  Дружногорского  городского поселения (Акт МВК,  справка об  отсутствии (наличии) земельного  участка и личного  подсобного хозяйства, справки о составе семьи);

Территориальный отдел Государственного пожарного надзора УГПН ГУ МЧС России по Ленинградской области (Справка о пожаре);

Комитет образования Гатчинского муниципального района Ленинградской области отдел опеки и попечительства  (Заклю-чение);

Межрайонная  Инспекция  Федеральной налоговой службы России  (Справка о декларируемых доходах лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью);

УПРФ (ГУ)  г. Гатчина и Гатчинского района Ленинградской области (Справки о получении пенсии по государственному обеспечению, обеспечению трудовыми пенсиями, пенсиями по потере кормильца);

Государственное учреждение «Гатчинский Центр занятости населения» (Справки о пособиях по безработице и иных выплат, производимых безработным гражданам);

Работодатели заявителя, Учебные заведения и другие организации, подтверждающие источники получения доходов (Справки о доходах на каждого члена семьи);

Оценочные организации (Выдача документов, подтверждающих стоимость недвижимого имущества, движимого имущества, земельных участков);

Иные  органы  и организации, имеющие сведения для исполнения муниципальной услуги.


	Безвозмездно

	9
	Прием заявлений, документов для предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Буслаева Марина Сергеевна – Начальник канцелярии  т. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Предоставление заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда либо мотивированный отказ в предоставлении указанного жилого помещения
	Конституция Российской Федерации;

Жилищный Кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ (ред. от 27.07.2010) «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 г. № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Ленинградской области»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 (ред. от 02.08.2007) «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Постановление  Правительства  Российской  Федерации от 26.01.2006 г. № 42  «Об утверждении  Правил  отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 23.01.2008 г. № 4 «Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда в МО Дружногорское городское поселение»;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 28.04.2006  г. № 65 «Об установлении нормы предоставления и учётной нормы площади жилого помещения на территории Дружногорского городского поселения»;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 26.04.2007  г. № 24 «Об утверждении Положения об общественной  комиссии по жилищным вопросам Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района»;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 19.12.2007 г. № 77 «Об установлении категорий граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения»;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 29.08.2008 г. № 46 «Об утверждении «Положения о предоставлении жилых помещений жилищного фонда коммерческого использования Дружногорского городского поселения»;

Постановление администрации Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 09.09.2008 г. № 211 «Об утверждении «Типового договора найма жилого помещения коммерческого использования»;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 24.12.2008 г. № 78 О внесении изменений и дополнений в Приложение № 1 решения Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района от 19 декабря 2007 года № 77 «Об установлении категорий граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения»;

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 23.06.2010 г. № 34 «Об установлении базовой ставки платы за пользование жилыми помещениями коммерческого использования муниципального жилищного фонда»;

Областной закон Ленинградской области от 02.03.2010 г. № 5-оз (ред. от 29.12.2010) «Об обеспечении жильем некоторых категорий граждан, вставших на учёт качестве нуждающихся в жилых помещениях»;  

Устав МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.


	Физическое лицо
	Не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	нет
	нет
	Заявление. Управление Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Выписка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности,  предоставляемая  на заявителя и каждого члена его семьи);

ГУП «Леноблинвентаризация» БТИ «Сиверское» (Справка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности, предоставляемая на заявителя и каждого члена его семьи);

МУП ЖКХ «Сиверский» (Справка о регистрации , характеристика жилого помещения );

Администрация  Дружногорского  городского поселения (Акт МВК,  справка об  отсутствии (наличии) земельного  участка и личного  подсобного хозяйства, справки о составе семьи);

Территориальный отдел Государственного пожарного надзора УГПН ГУ МЧС России по Ленинградской области (Справка о пожаре);

Муниципальные предприятия или учреждения, правоохранительные органы (Ходатайство руководителя о выделении сотруднику специализированного жилого помещения);

Комитет образования Гатчинского муниципального района Ленинградской области отдел опеки и попечительства  (Заключение);

Учреждения здравоохранения (медико-социальные экспертизы);

Иные  органы  и организации, имеющие сведения для исполнения муниципальной услуги.


	Безвозмездно

	10
	Прием заявлений, документов для признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными целевыми программами
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Буслаева Марина Сергеевна – Начальник канцелярии  т. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Выдача постановления о признании граждан  нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными муниципальными целевыми программами либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Жилищный Кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ (ред. от 27.07.2010) «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 г. № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Ленинградской области»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 (ред. от 02.08.2007) «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 21.12.2004 г. № 817 «Об утверждении перечня заболеваний дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 г. № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 г. № 4 «Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Ленинградской области»;
	Физическое лицо
	Не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	нет
	нет
	Заявление. Управление Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области (Выписка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности,  предоставляемая  на заявителя и каждого члена его семьи);

ГУП «Леноблинвентаризация» БТИ «Сиверское» (Справка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности, предоставляемая на заявителя и каждого члена его семьи);

МУП ЖКХ «Сиверский» (Справка о регистрации , характеристика жилого помещения );

заключения специализированной организации для признания многоквартирного дома аварийным
Администрация  Дружногорского  городского поселения (Акт МВК,  справка об  отсутствии (наличии) земельного  участка и личного  подсобного хозяйства, справки о составе семьи);

Территориальный отдел Государственного пожарного надзора УГПН ГУ МЧС России по Ленинградской области (Справка о пожаре);

Учреждения здравоохранения (медико-социальные экспертизы);

Комитет образования Гатчинского муниципального района Ленинградской области отдел опеки и попечительства  (Заклю-

чение);

Иные  органы  и организации, имеющие сведения для исполнения муниципальной услуги.


	Безвозмездно

	1
	Выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории муниципального образования
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Постановление
	1. Конституция РФ, 

2. Градостроительный кодекс РФ,

 3. Федеральный закон от 29.12.04 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации», 

 4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка», 

7.  Приказ Министерства регионального развития от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка», 

8. Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области,

9. Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Физические и юридические лица
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление/обращение Лицензированная организация, выполняющая топографо-геодезические и картографические работы -топографическая съемка земельного участка.

И другие.


	безвозмездно

	12
	Выдача постановления о присвоении адреса объекта недвижимости, расположенного на территории муниципального образования
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Постановление
	1. Конституция Российской Федерации, 2. Градостроительный Кодекс РФ,

 3.  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  

5. Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

6.  Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области,

7. Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Физические и юридические лица
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление/обращение

И другие.
	безвозмездно

	13
	Выдача справки об идентификации адреса объекта недвижимости, расположенного на территории муниципального образования
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Справка
	1. Конституция Российской Федерации,

2.  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  

3. Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

4.  Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области,

5. Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Физические и юридические лица
	Н30 дней
	нет
	нет
	Заявление/обращение

И другие.
	безвозмездно

	14
	Изменение вида разрешенного использования земельного участка 
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Постановление
	1.Конституция РФ,

2.Земельный кодекс РФ, 3. Градостроительный кодекс РФ, 

4. Федеральный закон от 29.12.04 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации», 

 4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

6. Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области,

7.  Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского


	Физические и юридические лица
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление/обращение

И другие.
	безвозмездно

	15
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории кадастрового квартала муниципального образования 
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Постановление
	1.Конституция РФ,

2.Земельный кодекс РФ, 3. Градостроительный кодекс РФ, 

4. Гражданский кодекс РФ, 

5. Федеральный закон от 29.12.04 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации»

6. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

7. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О государственном кадастре недвижимости», 

8. Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области,

9.  Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области


	Физическоелицо, юридическое лицо
	30 дней
	нет
	нет
	Заявление/обращение Лицензированная организация, выполняющая топографо-геодезические и картографические работы -схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

И другие.
	безвозмездно

	16
	Утверждение проектов документации по планировке территории (проектов планировки территории и проектов межевания территории) муниципального образования, в том числе по внесению в них изменений с проведением публичных слушаний
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Постановление


	1. Конституция РФ, 

2. Градостроительный кодекс РФ,

 3. Федеральный закон от 29.12.04 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации», 

 4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

9. Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области,

10. Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Физические и юридические лица
	Не установлен
	нет
	нет
	Заявление/обращение

И другие.
	безвозмездно

	17
	Выдача  выписки из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Выписка из похозяйственных книг о наличии у гражданина права на земельный участок
	1.Федеральный закон от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»,

2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области,

4. Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского
	Физическое лицо
	30 дней
	нет
	да
	Заявление/обращение Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области- кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости), И другие.
	безвозмездно

	18
	Выдача справки о наличии у гражданина земельного участка и личного подсобного хозяйства
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Справка
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

2. Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области,

3. Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения от 21.06.2006 № 71 «Об утверждении Положения «О порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Дружногорское городское поселение Гатчинского
	Физические лица
	30 дней
	нет
	да
	Заявление/обращение

И другие.
	безвозмездно

	19
	Отнесение земель к категориям, перевод их из одной категории в другую
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муницитпального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д. 4, Ершова Татьяна Николаевна- ведущий специалист т. 8(813-71) 65-134 adm.drgp@ya.ru
	Постановление
	1. Конституция РФ, 

2. Градостроительный кодекс РФ,

 3. Федеральный закон от 29.12.04 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации», 

 4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


	Юридические лица
	Не установлен
	нет
	нет
	Заявление/обращение

И другие.
	безвозмездно

	20
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д.4

Ухаров Евгений Дмитриевич - заместитель главы администрации

Т. 881371-65-434

adm.drgp@ya.ru
	Решение о переводе из нежилого помещения в жилое, из жилого помещения в нежилое или мотивированный отказ о переводе.
	Жилищный Кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ (ред.  От27.07.2010г.) «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006г. № 47 (ред. От 02.08.2007) « Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

 Конституция Российской Федерации

Постановление Государственного комитета РФ по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003г. №170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»

Устав МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

Решение Совета депутатов Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района от 18.07.2007г. № 43 «О порядке перевода жилого(нежилого) помещения в нежилое(жилое) помещение на территории Дружногорского городского поселения.   
	Физические и юридические лица
	     45 дней
	нет
	да
	Заявление. МУП ЖКХ «Сиверский» справка о регистрации 

Документ подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от заявителя. правоустанавливающие документы на переводимое помещение подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии ( договор найма жилого помещения, свидетельство регистрации права жилого помещения, договор купли-продажи)

план переводимого помещения-«ГУП Леноблинвентаризация» БТИ «Сиверское»   

поэтажный план дома - «ГУП Леноблинвентаризация» БТИ «Сиверское»

проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения. 

И другие.


	безвозмездно

	21
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории муниципального образования
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д.4

Ухаров Евгений Дмитриевич - заместитель главы администрации

Т. 881371-65-434

adm.drgp@ya.ru
	Выдача постановления о переустройстве и (или)  перепланировки жилого помещения или мотивированный отказ
	Жилищный Кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ (ред.  От27.07.2010г.) «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г. № 260 (ред. От 21.09.2005г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

Устав МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.


	Физически лица
	     30 дней
	нет
	да
	Заявление. МУП  ЖКХ «Сиверский» справка о регистрации.  «ГУП Леноблинвентаризация» БТИ «Сиверское» кадарстровый паспорт помещения, краткая характеристика помещения-«ГУП Леноблинвентаризация» БТИ «Сиверское»

технический паспорт переустраиваемого и (или)перепланируемого жилого помещения
Документ подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от заявителя,

Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение( договор найма жилого помещения, договор купли-продажи, свидетельство регистрации права)

Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя, заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. И другие.


	безвозмездно

	22
	Предоставление информации о тарифах и надбавках, об инвестиционных программах организаций коммунального комплекса, а также о результатах мониторинга выполнения этих программ


	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д.4

Ухаров Евгений Дмитриевич - заместитель главы администрации

Т. 881371-65-434

adm.drgp@ya.ru
	Предоставление информации
	Жилищный Кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 30.12.2004г. № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»

Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ (ред.  От27.07.2010г.) «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»


	Физические лица
	30 дней
	нет
	      нет
	Заявление/обращение

И другие.
	безвозмездно

	23
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению в сфере: тепло-, водо-, газо-, электроснабжения и водоотведения, снабжения населения топливом
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д.4

Ухаров Евгений Дмитриевич - заместитель главы администрации

Т. 881371-65-434

adm.drgp@ya.ru
	Предоставление информации
	Конституция Российской Федерации; 

Жилищный Кодекс Российской Федерации; 

Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006г. № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами , превышающими установленную продолжительность»

Устав МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.


	Физические лица
	30 дней
	нет
	 нет
	Заявление/обращение

И другие.
	безвозмездно

	24
	Выделение земельного участка на кладбище
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д.4

Ухаров Евгений Дмитриевич - заместитель главы администрации

Т. 881371-65-434

adm.drgp@ya.ru
	Выделение земельного участка на кладбище
	Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 12.01.1996г.  № 8-ФЗ « О погребении и похоронном деле»

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Устав МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

Положение по похоронному делу Приложение № 1   

к решению Совета депутатов

Дружногорского городского поселения

от 24 сентября 2008 г. № 50


	Физические лица
	не более двух суток с момента подачи заявки на оказание муниципальной услуги
	нет
	           нет
	Заявление

И другие.
	безвозмездно

	25
	Рассмотрение жалоб и обращений граждан по вопросам благоустройства, содержания домашних животных
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п. Дружная Горка, ул. Садовая, д.4

Ухаров Евгений Дмитриевич - заместитель главы администрации

Т. 881371-65-434

adm.drgp@ya.ru
	Выдача предписаний об устранении нарушения, составление протокола об административном  правонарушении.
	Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Устав МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

Правила внешнего благоустройства Муниципального Образования Дружногорское городское поселение Приложение к решению Совета депутатов Дружногорского городского поселения № 66 от 28 апреля 2006 года.


	Физические лица
	     30 дней
	нет
	           нет
	Заявление

Акт обследования по факту нарушения

И другие.
	безвозмездно

	26
	Консультации граждан по вопросам регистрации по месту жительства, снятию с регистрационного учета, вопросам паспортного стола
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 

adm.drgp@ya.ru

Савельева Л.Б.

Специалист 1 категории

Т. 65-207
	Получение информации по вопросам регистрации,

снятия с регистрационного учета, получение паспортов 14, 20, 45 летнего возраста а также паспортов по утрате, порче
	Конституция

Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации

Семейный кодекс Российской Федерации

Жилищный кодекс Российской Федерации Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Закон Российской Федерации

От 25.06.1993 №5242-1»О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»

Постановление Правительства Российской Федерации

 От 17.07.1995 №713»Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации

с регистра-ционного учета по месту жительства в пределах Российской Федерации

и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»

Устав Дружногорского городского поселения
	Физические лица
	В день обращения
	нет
	нет
	Заявление/обращение

И другие.
	Безвозмездно

	27
	Оформление выписок из похозяйственных книг о принадлежности на жилой дом, земельный участок
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 

adm.drgp@ya.ru

Савельева Л.Б.

Специалист 1 категории

Т. 65-207
	Получение выписки
	Конституция

Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

Федеральный закон от 21.07.1997 года № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"

Приказ Федеральной регистрационной службы от 29 августа 2006 г. N 146 "Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок" 

Устав Дружногорского городского поселения


	Физические лица
	В день обращения
	нет
	да
	Органы государственной регистрации

БТИ, 

Устное заявление

паспорт гражданина,

технический паспорт на домовладение

Св- во о праве собственности,пользования,пожизненно-наследуемого владения на земельный участок,Св-во о государственной регистрации права на дом, земельный участок,

кадастровый паспорт, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

И другие.


	Безвозмездно

	28
	Выдача справок на основании данных домовых книг
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 

adm.drgp@ya.ru

Савельева Л.Б.

Специалист 1 категории

Т. 65-207
	Получение справки
	Конституция

Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

Федеральный закон от 21.07.1997 года № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"

Устав Дружногорского городского поселения


	Физические  лица и юр.лица по запросу
	В день обращения
	нет
	да
	Предоставление паспорта зарегистрированного в домовладении

Заявление(устное, письменное)

Органы государственной регистрации

Св-во о государственной регистрации права на дом, БТИ-технический паспорт на домовладение

Паспорт владельца дома, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

И другие.
	Безвозмездно

	29
	Оформление субсидий на комбикорм
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 

adm.drgp@ya.ru

Савельева Л.Б.

Специалист 1 категории

Т. 65-207
	Получение информации для получения субсидий 
	Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Устав Дружногорского городского поселения


	Физические, юридические, предприниматели
	1 раз в квартал
	нет
	нет
	АПК Гатчинского муниципального района, статистика

Банковские организации

Заявление,

копии (паспорт, сберегательная книжка,  страховое св-во обязательного пенсионного страхования, ИНН), справка из ветеринарного участка о наличии животных, товарная накладная с документом, подтверждающим оплату. ИФНС - Св-во о постановке на учет в налоговом органе физического лица, Св-во о государственной регистрации физического лица в качестве предпринимателя 

И другие.
	Безвозмездно

	30
	Постановка, снятие с воинского учета по месту жительства, работа с гражданами подлежащими призыву
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 

adm.drgp@ya.ru

Савельева Л.Б.

Специалист 1 категории

Т. 65-207
	Постановка, снятие с первичного воинского учета по месту жительства
	Конституция

Российской Федерации

Гражданский кодекс Российской Федерации Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон № 53 от 28.03.1998г. «О воинской обязанности и военной службе»

«Положение о воинском учете», утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 
	Физические лица
	По требованию в день обращения  или в течении 10 дней 
	нет
	нет
	Заявление/обращение

Военный комиссариат (ОВК ЛО по г.Гатчина и Гатчинскому району),- Удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу (приписное), военный билет. Организации – командиро-вочное удостовере-ние

И другие.
	Безвозмездно

	31
	Учет социально незащищенных категорий граждан
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Седякова Ирина Валерьяновна  – ведущий специалист тел. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Реестр по данной категории граждан
	Конституция Российской Федерации

Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ « о порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского умуниципального района Ленинградской области
	Физические лица
	В день обращения
	нет
	нет
	Заявление/обращение,

паспорт,

пенсионное

удостовере-ние,

льготное

удостовере-ние 

И другие.
	безвозмездно

	32
	Консультации по вопросам оказания срочной адресной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Седякова Ирина Валерьяновна  – ведущий специалист тел. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Получение консультации
	Конституция Российской Федерации

Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ « о порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	Физические лица
	В день обращения
	нет
	нет
	Заявление/обращение,

Паспорт,

Пенсионное

Удостовере-ние,

Льготное

Удостовере-ние,

МУП ЖКХ «Сиверский»-

Справка о регистрации

И другие.


	безвозмездно

	33
	Оказание содействия в оформлении документов  на назначение ежемесячной  денежной компенсации гражданам, имеющим право на меры социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг, консультирование льготных категорий граждан по предоставлению мер социальной поддержки в соответствие с действующим законодательством, консультирование граждан по правовым, жилищным, социальным вопросам, вопросам предоставления  коммунальных услуг
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Седякова Ирина Валерьяновна  – ведущий специалист тел. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Помощь в оформлении
	Конституция Российской Федерации

Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ « о порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области


	Физические лица
	В день обращения
	нет
	нет
	Заявление/обращение

Паспорт,

Пенсионное

Удостовере-ние,

льготное 

удостовере-ние,

МУП ЖКХ «Сиверский»-

Справка о ренистрации

И другие.
	безвозмездно

	34
	Организация отдыха, оздоровления и занятости в каникулярное время  несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Седякова Ирина Валерьяновна  – ведущий специалист тел. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Приказ о приеме на работу или мотивированный отказ
	Конституция Российской Федерации

Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ « о порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

Федеральный закон от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области

Положение ,,,
	Физические лица
	В день обращения
	нет
	нет
	Заявление

Паспорт

ИНН

Стразовое свидетельство ПФ

Сберегательная книжка

Медицинская справка

Согласие родителей

И другие.
	безвозмездно

	35
	Организация  общественных работ на территории для граждан, испытывающих трудности в поиске работы
	Администрация МО Дружногорское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области п.Дружная Горка, ул.Садовая , д.4 Седякова Ирина Валерьяновна  – ведущий специалист тел. 

8-813-71-65-030

adm.drgp@ya.ru
	Приказ о приеме на работу  или мотивированный отказ
	Конституция Российской Федерации
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Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области


	Физические лица
	В день обращения
	нет
	нет
	Заявление

Направление службы занятости

Паспорт

ИНН

Стразовое свидетельство ПФ

Сберегательная книжка

Медицинская справка

И другие.
	безвозмездно
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Устав МО Дружногорского городского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области


	Физические лица
	В день обращения
	нет
	нет
	Заявление

Паспорт,

Пенсионное

удостоверение,

справка   МСЭ об

инвалидности  (выдается

бюро  медико-социальной   экспертизы)

трудовая   книжка,

удостовере-ние   многодетной

матери, 

свидетельст-во   о  рождении

ребенка

И другие.
	


